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A Budapesti Korai Fejleszté K6zpont Gyégypedagégiai Ovodajanak
Hazirendje

Altalanos informaciok a csoportrol

Az intézmény neve: Budapesti Korai Fejleszté Kézpont EGYMI és Ovoda
Székhelye: 1146 Budapest, Csantavér kdz 9-11.

A csoport miikédési helye: 1115 Budapest, Bartfai u. 34/A.

Intézményi telefon: 06-1-203-28-27

Feliigyeleti szerv: Korai Fejleszt6 Kézpontot Tamogaté Alapitvany

Az évodai csoport felvételi kérzete: Budapest és térsége

Altalanos miikédési szabalyok

1. Gybgypedagégiai 6vodéank tiz fejlédésmenetében jelentésen  akadalyozott
(stlyosan-halmozottan sériilt) gyermekeket fogad 3-t61 6 éves korig két csoportban. A
komplex napkdzbeni elldtds magéban foglalia az 6vodai nevelést, az egyénre szabott
fejlesztést, a csaldd szamara pedig rendszeres tamogatast és konzultacios lehetéséget
biztosit.

2. A gyermekek szamdéra szakiranyl végzettséggel és jartassaggal rendelkezé
szakemberek altal végzett (egyéni, kiscsoportos és csoportos gyégypedagdgiai és mozgas-)
fejlesztést nydjtunk. A gyermekek fejlédését a csoportban dolgozé szakemberek szorosan
nyomon kovetik, dokumentaljak, évente részletes egyénre szabott fejlesztési tervet
készitenek a sz(il6k bevonasaval.

3. A tanév rendjéhez igazodva egyetemi hallgatok/szakemberek gyakorlati oktatasat is
vallaljuk. A médszertani, oktatdsi munka keretében a fejlesztésekrdl videé dokumentalas
készll, illetve az oktatdsban résztvevé szakemberek a csoportban (a fejlesztéseken,
megbeszéléseken) rendszeresen hospitalnak, gyakorlaton vesznek részt. A videofelvételek a
szakma szabalyainak megfelelSen, a fejlesztési folyamat dokumentalasaban, kévetésében
és az oktatasban csak a sziiléi beleegyezést kévetden késziilhetnek el és keriilhetnek
felhasznalasra. A hospitald, gyakorlaton részt vevé kollégakra a szakmai titoktartas szigoru
szabalyai érvényesek.

4. A szUl6 a Budapesti Korai Fejleszté Kézpont Adatkezelési Szabalyzata szerint
nyilatkozik adatai és gyermekérdl késziilt dokumentacié felhasznalasrol.

5. Az intézmény igénybe veszi a gyermekek ellatasaért jaré allami normativat
(gy6gypedagdgiai dvodai normativa).

6. A szil6 koteles lehetdve tenni az intézmény szamara az allami normativ tdmogatas
megigényléset. Mindezt annak tudatéban teszi, hogy ezt a tamogatast egyszerre csak egy
intézmény veheti igénybe.
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7. Az intézmény a gyermekek csalddja szadmara rendszeres kapcsolattartasi és
tanacsadasi lehetéséget, gyermek-neurolégiai, sziikség szerint pszicholbgiai segitséget
nyujt, allandé orvosi felligyeletet azonban nem tud vallaini.

8. A csoport munkatarsai a sziilével egyittmiikddve aktivan részt vesznek a gyermeket
a kés6bbiekben befogaddé intézmény megkeresésében. A gyermek gyogypedagogusa,
valamint mozgasfejlesztéje a gyermeket befogadé intézmény szakembereivel a
tovabbiakban is kapcsolatban marad, szamukra konzultaciés lehetSséget biztosit.

A csoport felvételi és eljarasi rendje

1. A oOvodaba valé felvételt az intézmény munkatarsai altal végzett gyégypedagogiai
vizsgalat, valamint a sz(il6 és a gyermek csoportban valé latogatasa elézi meg.

2. A 6vodaba valé felvételrdl, a felvételt nyert gyermek csoportba valé beosztasarél a
szulé kérését mérlegelve, a gydgypedagdgusok véleménye alapjan az intézmény vezetdje
dont.

3. A 6vodaba valo felvételhez a szakért6i bizottsag altal kiadott kijelolésre van sziikség.

4. Az a gyermek mar nem kezdheti meg a csoportban a nevelési évet, aki az adott év
decemberéig betélti a 6. életévét.

Az évoda miikédési rendje

° Nyitvatartasi id6: hétf6tol - péntekig: 7.30 — 16.30 6raig
® Az aktualis nevelési év rendjérél szeptemberben tajékoztatjuk a gyermekek csaladjat,
illetve az 6voda elbterében kifliggesztésre kerl.

Erkezés és tavozas a csoportbél

1. Az csoportba érkezés legkésébbi idSpontja reggel 8.45. A sziils kételessége
érkezéskor, hogy atadja gyermekét az gyégypedagogusnak, illetve az asszisztensnek. lit
lehetbség van a szakemberekkel a fontos, gyermeket érint6, aktuslis informaciok
megosztasara. Szallité szolgalat segitségével torténd érkezés esetén a csoport munkatarsa
veszi at a gyermekeket.

2. A reggeli csoportos foglalkozas 8.50-kor kezdédik, az ezt kdvetben érkezd
gyermekek is bekapcsolédhatnak a foglalkozasba, de a sziillének szamolnia kell azzal, hogy
csak rovid informacié-atadasra van ilyenkor lehetéség.

3. A 09.45 6ra utan érkez6 gyermekek csoportba fogadasa csak elézetes egyeztetés és
egyéni elbiralas alapjan térténik, mivel az ellatas egyik alapjat képezi a kotott napirend altali
allandésag biziositasa a gyermekek szamara.

4, A gyermekek elvitelére 15.30 és 16.30 6ra kdzétt van lehetdség. Egyéni kérésre a
csoport valamely munkatarsaval egyeztetve a sziilének lehetGsége van az emlitett idépont
eldtt is elvinni a gyermeket a csoportbdl. Legkorabbi idépont, amikor a gyermeket a sziilé
elviheti a csoportb6l 13 éra. A sziilé kételessége, hogy a csoport zarasaig, azaz 16.30 oraig
gondoskodjon gyermeke elvitelérél.
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o1 A csoport gydgypedagégus munkatarsainak gyermekekkel toltends munkaideje
16.00-ig tart, ezért a munkatarsakkal valé konzultaciéra, illetve a gyermekkel kapcsolatos
napi események megbeszélésére is csak ezt az idSpontot megelézéen van lehetéség. A
16.00 utan érkezd szildk szamara az ligyeletes asszisztens csak a gyermek csoportbél valé
kiadasat vallalja.

6. Amennyiben a gyermeket 16.30-ig nem viszik el a csoportbdl, a csoport munkatarsai
telefonon értesitik a sziil6t, aki kiteles haladéktalanul gyermekéért jdnni, vagy hazavitelérdl
haladéktalanul gondoskodni.

7. Idegen személy vagy kiskorG testvér csak a sziilvel, gondvisel6vel torténé
megbeszélés utan, annak irasos engedélyével viheti el a gyermeket a csoportbél. A csoport
munkatarsait felel6sség terheli, ha ettél eltéréen engedik el a gyermeket.

A csoport napirendje

7.30-840 Erkezés

8.40-9.10 Reggeli kdsz6ntd kér
9.10-09.45 Gondozasi tevékenységek, tizdrai
09.45 - 10.30 Délelétti csoportos foglalkozas
10.30 - 10.45 Gondozasi tevékenységek

10.45 - 12.00 Egyéni-, kiscsoportos fejlesztések, 6nallé jaték
12.00 — 14.00 Gondozasi tevékenységek, ebéd
14.00 - 14.30 Csendes pihend

14.30 — 15.00 Gondozasi helyzetek

15.00 — 15.30 Zenecsoport

15.30 -16.00 Hazamenetel

16.00 — 16.30 Ugyelet

Etkezés

A gyermekek étkezéséhez szilkséges élelmiszer beszerzését a sziild véllalja, ezt
nyilatkozatban is régziti. A napi étkezéshez sziikséges, sziil6 altal készitett élelmiszert csak
az adott napra hozza. Az ételek minéségének ellenérzése a sziilé feladata.

Ruhazat és felszerelés

A szl a-gyermek csoportba kerllésekor a gondozashoz szilkséges alabbi eszkézék
behozatalardl gondoskodik:

Pelenka,

fogkefe,

fogkrém,

popsitorls, .

pohar (ha egyedi igényei vannak),
tanyér (ha egyedi igényei vannak),
ev0eszkoz (ha egyedi igényei vannak),
elbke,

agynemd,

valtéruha.

gyogyszerek (ha egyedi igényei vannak)
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Ha a fenti eszkdzdk valamelyike elfogy, vagy elhasznéalédik, a csoport munkatarsai értesitik
errél a szll6t.

A szll§ ezen tilmenéen havonta tisztasadgi csomagot hoz, mely papirzsebkendét és
papirtori6t tartalmaz.

Egészség- és balesetvédelem

1. A gyermekek évi kotelezé statuszvizsgalatat az Intézmény neurolégusa latjia el,
feligyeli a gyermek megfelelé egészségiigyi ellatotisagat, javaslatokkal, tanacsokkal
tamogatja a csaladokat.

2. Gydgyszer szedése esetén a sziils altal pontosan meghatéarozott médon a csoport
munkatarsai gondoskodnak annak adagolasarél. A szllé koteles az esetleges gyégyszer
valtozasokat széban és irasban is bejelenteni. A csoport dolgoz6i csak azt a gydgyszert
adjak be, amelyrdl a szilé irasban rendelkezett. A gyégyszer beadasanak megtérténtét a
csoport dolgozéi dokumentaljak, alairasukkal hitelesitik

3. Betegség miatti hidnyzas utan a gyermek ,Egészséges, kézésségbe mehet’orvosi
igazolassal j6het ismét a csoportba.

4, Csaladi okokbdl! torténd hidnyzast a sziil6 vallalja, hogy személyesen vagy irasban
jelzi el6re a csoport dolgozdinak.

5. A napkdzben észlelt megbetegedésekrdl vagy balesetrdl a szil6t telefonon értesitjiik,
ennek érdekében a sziilé kételes elérhetbségi telefonszamot adni.

6. Baleset esetén — a sziild értesitésével egyidében — a stlyossagtdl fiiggden, illetve
eszméletvesztés, lazgorcs esetén orvosrdl, mentérdl vagy koérhazba szallitasrol
gondoskodunk.

7. Fert6z6 betegséggel nem lehet 6vodaba jami, ilyet esetben a sziilének bejelentési
kételezettsége van.
8. Beiratkozasnal a sziilé irasban jelzi, ha gyermeke kiilonleges étkeztetést igényel és

vannak olyan ételek, melyeket kostolas szintjén sem fogyaszthat.

Egyiittmiikodés a sziilével

1. Azon szilék szaméra, akikkel a napi kapcsolattartdés nem lehetséges a fontos
informaciok, a gyermekkel kapcsolatos napi események rendszeres beirasra keriilnek az
Uzend fuzetbe.

2. Szll6i értekezletet évente 1 alkalommal, ezenkiviil rendkiviili esetben tartunk. Az
értekezletek idGpontjardl a sziil6ket minimum két héttel elébb értesitjiik. A sziil6i értekezlet
ideje alatt gyermekfelligyeletrél gondoskodunk.

3. A szakemberekkel t6rténé hosszabb idejii személyes beszélgetésre elézetesen
megbeszélt idépont egyeztetésével keriilhet sor.

4. A sziilbk szdmara nyilt napon valé részvéteire évente két alkalommal, elére
egyeztetett id6pontban van lehet6ség.
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5. A minden sziil6t érintd informaciokat kdzs email-ben is eljuttatjuk szamukra.

Mulasztas, tavoimaradas

. A szllb koteles akadalyoztatas esetén a foglalkozast a lehetd legkorabban
lemondani, a gyermek jboli megjelenését is elére jelezni.

2, Ha a gyermek egészségiigyi okbol marad tavol a csoportbdl, tavolmaradasat a sziilé
orvosi igazolassal igazolja.

3. A hianyzas igazolasat az Ovikréta rendszeren keresztiil is tudjuk fogadni.
4, Az intézményi jogviszony felbontasat vonja maga utan, ha a fenti eseteken tulmenden

az indokolatlan, illetve igazolatian hianyzasok a 6 csoportban toltends napot meghaladjak. A
csoportban igy felszabadul6 helyet az intézmény méas gyermekek szdmara teszi elérhetévé.

Zar6 rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, a csoport hirdetétablajan, valamint az intézmény irodajaban barki
szamara hozzéférhet6. A Hazirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint méodositasra
kerl.

Elfogadé hatarozat

A Korai Fejleszté Kézpont Gyogypedagégiai dvodai csoportjanak testiilete a kdznevelésrél
sz616 2011. CXC. térvényben biztositott joganal fogva az intézmény hazirendjét elfogadija.
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Ovodavezets Intézményigazgaté
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