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A Budapesti Korai Fejleszté Kozpont Gyégypedagoégiai Ovodajanak
Hazirendje

Altalanos informaciok a csoportrél

Az intézmény neve: Budapesti Korai Fejleszté Kozpont EGYMI és Ovoda
Székhelye: 1146 Budapest, Csantavér koz 9-11.

A csoport miikodési helye: 1115 Budapest, Bartfai u. 34/A.

Intézményi telefon: 06-1-203-28-27

Feliigyeleti szerv: Korai Fejlesztd Kozpontot Tamogatd Alapitvany

Az ovodai csoport felvételi korzete: Budapest ¢és térsége

Altalanos mikodési szabalyok

1. Gyogypedagogiai  6vodank tiz fejlodésmenetében jelentdésen akadalyozott (sulyosan-
halmozottan sériilt) gyermekeket fogad 3-t6l 6 éves korig két csoportban. A komplex napkézbeni
ellatas magaban foglalja az 6vodai nevelést, az egyénre szabott fejlesztést, a csalad szamara pedig
rendszeres tamogatast €s konzultacids lehetdséget biztosit.

2. A gyermekek szamara szakiranyu végzettséggel és jartassaggal rendelkez6 szakemberek altal
végzett (egyéni, kiscsoportos €s csoportos gyogypedagogiai és mozgas-) fejlesztést nyuajtunk. A
gyermekek fejlodését a csoportban dolgozd szakemberek szorosan nyomon kovetik, dokumentaljak,
évente részletes egyénre szabott fejlesztési tervet készitenek a sziilok bevonasaval.

3. A tanév rendjéhez igazodva egyetemi hallgatok/szakemberek gyakorlati oktatasat is vallaljuk.
A moddszertani, oktatdsi munka keretében a fejlesztésekrdl vided dokumentalas késziil, illetve az
oktatasban résztvevo szakemberek a csoportban (a fejlesztéseken, megbeszéléseken) rendszeresen
hospitalnak, gyakorlaton vesznek részt. A videofelvételek a szakma szabalyainak megfelelden, a
fejlesztési folyamat dokumentalasaban, kovetésében és az oktatdsban csak a sziil6i beleegyezést
kovetden késziilhetnek el és keriilhetnek felhasznalasra. A hospitald, gyakorlaton részt vevo kollégakra
a szakmai titoktartas szigori szabalyai érvényesek.

4, A sziil6 a Budapesti Korai Fejleszté Kozpont Adatkezelési Szabalyzata szerint nyilatkozik
adatai és gyermekérol késziilt dokumentacio felhasznalasrol.

5. Az intézmény igénybe veszi a gyermekek ellatasaért jaro allami normativat (gyogypedagogiai
ovodai normativa).

6. A szild koteles lehetdvé tenni az intézmény szamdra az allami normativ tamogatés
megigénylését. Mindezt annak tudatdban teszi, hogy ezt a tAmogatast egyszerre csak egy intézmény
veheti igénybe.

7. Az intézmény a gyermekek csalddja szamara rendszeres kapcsolattartasi €s tanacsadasi
lehetoséget, gyermek-neurologiai, sziikség szerint pszichologiai segitséget nyujt, allandd orvosi
feliigyeletet azonban nem tud vallalni.
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8. A csoport munkatarsai a sziildvel egyiittmikodve aktivan részt vesznek a gyermeket a
késdbbiekben befogadd intézmény megkeresésében. A gyermek gydgypedagdgusa, valamint
mozgasfejlesztdje a gyermeket befogadd intézmény szakembereivel a tovabbiakban is kapcsolatban
marad, szdmukra konzulticios lehetdséget biztosit.

A csoport felvételi és eljarasi rendje

1. A 6vodaba vald felvételt az intézmény munkatarsai altal végzett gyogypedagogiai vizsgalat,
valamint a sziil6 és a gyermek csoportban vald latogatasa eldzi meg.

2. A 6vodaba vald felvételrdl, a felvételt nyert gyermek csoportba vald beosztasarol a sziild
kérését mérlegelve, a gyogypedagdgusok véleménye alapjan az intézmény vezetdje dont.

3. A 6vodaba valo felvételhez a szakértdi bizottsag altal kiadott kijelolésre van sziikség.

4. Az a gyermek mar nem kezdheti meg a csoportban a nevelési évet, aki az adott év
decemberéig betdlti a 6. életévét.

Az dvoda miikodési rendje

) Nyitvatartasi 1d6: hétfotol - péntekig: 7.30 — 16.30 oraig

° Az aktualis nevelési év rendjérdl szeptemberben tajékoztatjuk a gyermekek csaladjat, illetve
az 6voda eldterében kifliggesztésre kertil.

Erkezés és tavozas a csoportbol

1. Az csoportba érkezés legkésobbi idépontja reggel 8.45. A sziild kotelessége érkezéskor, hogy
atadja gyermekét az gyogypedagogusnak, illetve az asszisztensnek. Itt lehetdség van a szakemberekkel
a fontos, gyermeket érintd, aktualis informaciok megosztasara. Szallitdo szolgalat segitségével torténd
érkezés esetén a csoport munkatarsa veszi at a gyermekeket.

2. A reggeli csoportos foglalkozas 8.50-kor kezdddik, az ezt kdvetéen érkezd gyermekek is
bekapcsolodhatnak a foglalkozésba, de a sziilonek szamolnia kell azzal, hogy csak rovid informacio-
atadasra van ilyenkor lehetoség.

3. A 09.45 ora utan érkezé gyermekek csoportba fogadasa csak elézetes egyeztetés és egyéni
elbirdlas alapjan torténik, mivel az ellatas egyik alapjat képezi a kotott napirend altali allandosag
biztositasa a gyermekek szamara.

4, A gyermekek elvitelére 15.30 és 16.30 d6ra kozott van lehetdség. Egyéni kérésre a csoport
valamely munkatarsaval egyeztetve a sziilének lehetésége van az emlitett id6pont el6tt is elvinni a
gyermeket a csoportbdl. Legkorabbi idopont, amikor a gyermeket a sziil elviheti a csoportbol 13 oéra.
A sziil6 kotelessége, hogy a csoport zarasaig, azaz 16.30 oraig gondoskodjon gyermeke elvitelérdl.
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5. A csoport gyogypedagdgus munkatarsainak gyermekekkel toltendé munkaideje 16.00-ig tart,
ezért a munkatarsakkal valo konzultdciora, illetve a gyermekkel kapcsolatos napi események
megbeszélésére is csak ezt az idopontot megelézden van lehetdség. A 16.00 utin érkezd sziilok
szamara az ligyeletes asszisztens csak a gyermek csoportbol valo kiadédsat vallalja.

6. Amennyiben a gyermeket 16.30-ig nem viszik el a csoportbdl, a csoport munkatarsai
telefonon értesitik a sziilt, aki koteles haladéktalanul gyermekéért jonni, vagy hazavitelérdl
haladéktalanul gondoskodni.

7. Idegen személy vagy kiskoru testvér csak a sziilovel, gondviseldvel torténd megbeszélés utan,
annak irasos engedélyével viheti el a gyermeket a csoportbol. A csoport munkatarsait felelosség
terheli, ha ettdl eltéréen engedik el a gyermeket.

A csoport napirendje

7.30-8.40  Erkezés

8.40-9.10 Reggeli kdszonto kor
9.10-09.45 Gondozasi tevékenységek, tizorai
09.45 - 10.30 Délelétti csoportos foglalkozas
10.30 - 10.45 Gondozasi tevékenységek
10.45-12.00 Egyéni-, kiscsoportos fejlesztések, onallo jaték
12.00 — 14.00 Gondozasi tevékenységek, ebéd
14.00 — 14.30 Csendes pihend

14.30 - 15.00 Gondozasi helyzetek

15.00 — 15.30 Zenecsoport

15.30-16.00 Hazamenetel

16.00 — 16.30 Ugyelet

Etkezés

A gyermekek étkezéséhez sziikséges élelmiszer beszerzését a szl vallalja, ezt nyilatkozatban is
rogziti. A napi étkezéshez sziikséges, sziil6 altal készitett élelmiszert csak az adott napra hozza. Az
ételek mindségének ellendrzése a sziilo feladata.

Ruhazat és felszerelés

A szillé a gyermek csoportba keriilésekor a gondozashoz sziikséges alabbi eszkdzok behozatalarol
gondoskodik:

Pelenka,

fogkefe,

fogkrém,

popsitorlo,

pohar (ha egyedi igényei vannak),
tanyér (ha egyedi igényei vannak),
evOeszkoz (ha egyedi igényei vannak),
eloke,

adgynemt,

valtoruha.

gyogyszerek (ha egyedi igényei vannak)
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Ha a fenti eszk6zok valamelyike elfogy, vagy elhasznéalddik, a csoport munkatarsai értesitik errdl a
szulot.

A sziil6 ezen tilmenden havonta tisztasagi csomagot hoz, mely papirzsebkenddt és papirtorlot
tartalmaz.

Egészség- és balesetvédelem

1. A gyermekek évi kotelezo statuszvizsgalatat az Intézmény neurologusa latja el, feligyeli a
gyermek megfeleld egészségligyi ellatottsagat, javaslatokkal, tanacsokkal tdmogatja a csaladokat.

2. Gyodgyszer szedése esetén a sziild altal pontosan meghatarozott moédon a csoport munkatarsai
gondoskodnak annak adagolasardl. A sziild koteles az esetleges gyogyszer valtozasokat szoban és
irasban is bejelenteni. A csoport dolgozoi csak azt a gyogyszert adjak be, amelyrél a sziilé irasban
rendelkezett. A gyogyszer beadasanak megtorténtét a csoport dolgoz6i dokumentaljak, alairasukkal
hitelesitik

3. Betegség miatti hianyzas utan a gyermek ,,Egészséges, kozosségbe mehet”orvosi igazolassal
jOhet ismét a csoportba.

4. Csaladi okokbol torténd hidnyzast a sziilo vallalja, hogy személyesen vagy irasban jelzi elore a
csoport dolgozoinak.

5. A napkozben észlelt megbetegedésekrdl vagy balesetrdl a sziil6t telefonon értesitjiik, ennek
érdekében a sziil6 koteles elérhetdségi telefonszamot adni.

6. Baleset esetén — a szild értesitésével egyidében — a sulyossagtol fiiggden, illetve
eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrol, mentérol vagy korhazba szallitasrol gondoskodunk.

7. Fert6z6 betegséggel nem lehet oOvoddba jarni, ilyet esetben a sziilonek bejelentési
kotelezettsége van.

8. Beiratkozasnal a sziil§ irasban jelzi, ha gyermeke kiilonleges étkeztetést igényel és vannak
olyan ételek, melyeket kostolas szintjén sem fogyaszthat.

Egyuttmiikodés a sziil6vel

1. Azon sziil6k szamara, akikkel a napi kapcsolattartas nem lehetséges a fontos informaciok, a
gyermekkel kapcsolatos napi események rendszeres beirasra keriilnek az tizend fiizetbe.

2. Sziil6i értekezletet évente 1 alkalommal, ezenkiviil rendkiviili esetben tartunk. Az értekezletek
idépontjarol a sziiloket minimum két héttel elébb értesitjiik. A sziiléi értekezlet ideje alatt
gyermekfeliigyeletrél gondoskodunk.

3. A szakemberekkel torténd hosszabb idejii személyes beszélgetésre eldzetesen megbeszélt
idépont egyeztetésével keriilhet sor.
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4, A sziil6k szamara nyilt napon valé részvételre évente két alkalommal, elére egyeztetett
id6pontban van lehetdség.
5. A minden sziil6t érintd informaciokat kozos email-ben is eljuttatjuk szamukra.

Mulasztas, tavolmaradas

1. A sziild koteles akadalyoztatds esetén a foglalkozast a lehetd legkordbban lemondani, a
gyermek ujboli megjelenését is eldre jelezni.

2. Ha a gyermek egészségiigyi okbol marad tavol a csoportbol, tdvolmaradasat a sziilé orvosi
igazolassal igazolja.

3. A hidnyzas igazolasat az Ovikréta rendszeren keresztiil is tudjuk fogadni.
4, Az intézményi jogviszony felbontasat vonja maga utan, ha a fenti eseteken tulmenden az

indokolatlan, illetve igazolatlan hidnyzasok a 6 csoportban toltendd napot meghaladjak. A csoportban
igy felszabadul6 helyet az intézmény mas gyermekek szdmara teszi elérhetove.

Zaro rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, a csoport hirdetotablajan, valamint az intézmény iroddjaban barki szamara
hozzaférhetd. A Hazirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra keriil.

Elfogado hatarozat

A Korai Fejleszté Kozpont Gyogypedagdgiai 6vodai csoportjanak testiilete a koznevelésrol szolo
2011. CXC. torvényben biztositott joganal fogva az intézmény hazirendjét elfogadja.

2025. szeptember 1.

Kapronyi Agnes Czeizel Barbara
Ovodavezetd Intézményigazgatod
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