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A Budapesti Korai Fejleszté Kozpont Gyégypedagégiai Ovodajinak

Hézirendje

Altalénos informéciék a csoportrél

Az intézmény neve: Budapesti Korai Fejleszt® K8zpont EGYMI és Ovoda
Székhelye: 1146 Budapest, Csantavér kiz 9-11,

A csoport miikSdési helye: 1115 Budapest, Bartfai u. 34/A.

Intézményi telefon: 06-1-203-28-27

Feliigyeleti szerv: Korai Fejlesztd Kzpontot Timogaté Alapftvany

Az dvodai csoport felvételi krzete: Budapest és térsége

1.

Az 6vodai csoport fejlédésmenetében jelentdsen akadalyozott (stilyosan-halmozottan sériilt)
gyermekeket 3-t6l 6 éves korig fogadé csoport, mely komplex, részidds napkdzbeni ellatast,
nevelést, fejlesztést, a csaldd szdmara pedig rendszeres timogatést és konzultdciés lehetdséget
biztosit. A csoport Altal nyijtott napktzbeni ellétds idSbeosztisa az iskolai tanév rendjéhez
igazodik.

Moédszertani csoportként a tanév rendjéhez igazodva szakemberek elméleti és gyakorlati
oktatdsit is véllaljuk. A moédszertani, oktatdsi munka keretében a fejlesztésekrdl vided
dokumentilds késziil, illetve az oktatdsban résztvevd szakemberek a csoportban (a
fejlesztéseken, megbeszéléseken) rendszeresen hospitdlnak, gyakorlaton vesznek részt. A
videofelvételek a szakma szabdlyainak megfelelden, a fejlesztési folyamat dokumentldséban,
kovetésében és az oktatdsban csak a sziild beleegyezését kbvetben kerfilnek felhaszndldsra. A
hospital6, gyakorlaton részt vevd kollégékra a szakmai titoktartds szigori szabdlyai
érvényesek.

A gyermekek szdméra szakirdny( végzettséggel és jartassdggal rendelkezd szakemberek éltal
végzett (egyéni, kiscsoportos és csoportos gyégypedagdgiai és mozgés-) fejlesztést nydjtunk.
A gyermekek fejlédését a csoportban dolgozé szakemberek szorosan nyomon ko&vetik,
dokumentéljdk, évente részletes egyénre szabott fejlesztési tervet készitenek a szlllék
bevonéséval.

Az intézmény a gyermekek csalddja szdméra rendszeres kapcsolattartdsi és tandcsadési
lehetbséget, gyermek-neuroldgiai, sziikség szerint pszicholégiai segitséget nyijt, dllandé
orvosi feliigyeletet azonban nem tud véllalni.

A csoport munkatirsai a sziildvel egyittm(kddve aktivan részt vesznek a gyermeket a
késdbbiekben befogad6 intézmény megkeresésében. A gyermek késdbbi gyogypedagdgiai
ellétdsat végzd szakemberek szdmira egyéni sziikségleteknek megfeleld és egyéni iltemben
zajlé  oktatdst, szakirinyli elméleti & gyakorlati képzést nydjtanak. A gyermek
gyégypedagdgusa, valamint mozgésfejlesztdje a gyermeket befogadé intézmény
szakembereivel a tovdbbiakban is kapcsolatban marad, szdmukra konzulticiés lehetOséget
biztosit.

A gyermek gydgypedagdgusa a gyermekkel] foglalkozé szakemberek akadélyoztatasa esetén a
foglalkozés elmaradésérd] a csaladot elére értesiti (a foglalkozés pétlésara nincs lehettség).
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A csoport felvételi és eljérési rendjo

1.

A gyermek utoljéra abban az évben kezdhet a csoportban nevelési évet, amelyben a 6. életévét
csak janudr utén télti be.

A gyermek mAr nem kezdheti meg a csoportban a nevelési évet, amennyiben az adott év
decemberéig betdlti a 6. életévét,

A csoportba valé felvételt az intézmény munkatérsai 4ltal végzett gydgypedagégiai vizsgilat,
valamint a szit16 és a gyermek csoportban valé litogatésa el6zi meg.

A csoportba val6 felvételt a szakértSi bizottsdg 4ltal kiadott kijeldlés, valamint a sz{ilé és a
gyermek csoportban val6 l4togatésa elézi meg.

A csoportba valé felvételr6l, a felvételt nyert gyermek csoportba valé beosztésérs] a szlils
kérését mérlegelve, a gyégypedagdgusok véleménye alapjén az intézmény vezetbje dont.

A csoport nyitvatartisa

Hétfotol - Pétekig: 7.30 - 16,30 6rdig

Erkezés és tévozés a csoportbol

1.

Az csoportba érkezés legkésGbbi idBpontja reggel 8.35. A szil6 kotelessége érkezéskor, hogy
atadja gyermekét az gydgypedagbgusnak, illetve az asszisztensnek. Szallité szolgélat
segitségével tirténd érkezés esetén a csoport munkatérsa veszi 4t a gyermekeket.

Mivel a reggeli csoportos foglalkozés 8.40-kor kezd6dik, az ezt kévetSen érkezd gyermekek
csak a kisz0ntd kor végeztével jShetnek be a csoportbe, addig szitleikkel vagy kisérdjiikkel az
el6térben varakoznak,

A 09.45 6ra utén érkezd gyermekek csoportba fogadisa csak eldzetes egyeztetés és egyéni
elbirilis alapjén torténik, mivel az ellétds egyik alapjét képezi a kotdtt napirend sltali
dllanddség biztositésa a gyermekek szdméra,

A gyermekek elvitelére 15.30 és 16.30 6ra kozbtt van lehet8ség. Egyéni kérésre a csoport
valamely munkatérséval egyeztetve a sziildnek lehetSsége van az emlitett iddpont elbtt is
elvinni a gyermeket a csoportb6]. Legkorabbi idpont, amikor a gyermeket a sziilé elviheti a
csoportb6l 13 6ra. A szilld kdtelessége, hogy a csoport zérésdig, azaz 16.30 ordig
gondoskodjon gyermeke elvitelérdl.

A gyégypedagégusok gyermekekkel tSltendd munkaideje 16.00-ig tart, ezért a
munkatérsakkal valé konzulticiéra, illetve 2 gyermekkel kapcsolatos napi események
megbeszélésére is csak ezt az iddpontot megeldzben van lehetdség. A pontban 16 Srakor vagy
utdn érkezd szlilok esetén az ligycletes asszisztens csak a gyermek csoportbél valé kiadését
viéllalja.

Amennyiben a gyermeket 16.30-ig nem viszik el a csoportbél, a csoport munkatdrsai

telefonon értesftik a szillGt, aki kdteles haladéktalanul gyermekéért jdnni, vagy hazavitelérdl
haladéktalanul gondoskodni.
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7. Idegen személy vagy kiskort testvér csak a sziilbvel, gondviseldvel tdrténd megbeszélés utin,
annak firdsos engedélyével viheti el a gyermeket a csoportb6l. A csoport munkatérsait
felel6sség terheli, ha ettdl eltér6en engedik el a gyermeket.

A csoport napirendje

7.30-8.40 Frkezés

8.40-9.10 Reggeli kdszontb kir
9.10-9.45 Gondozdisi tevékenységek, tizdrai
9.45 — 10.30 Délelétti csoportos foglatkozis
10.30 - 1045 Gondozisi tevékenységek
10.45 - 12.00 Egyéni-, kiscsoportos fejlesztések, 6ndllo jaték
12.00 - 14.00 Gondozési tevékenységek, ebéd
14.00 — 14.30 Csendes pihend

14.30 — 15.00 Gondozisi helyzetek

15.00 - 15.30 Zenecsoport

15.30-16.00 Hazamenetel

16.00 — 16.30 Ugyelet

Altalénos m(kadés| szabélyok

1. Az intézmény igénybe veszi a gyermekek ellataséért jaré dllami normativét (gy6gypedagogiai
6vodai normatfva).

2. A szll5 koteles lehetdvé tenni az intézmény szdméra az 4llami normativ tdmogatds
megigénylését, Mindezt annak tudatfban teszi, hogy ezt a tdmogatist egyszerre csak egy
intézmény veheti igénybe.

3. A gyermekek étkezéséhez szilkséges élelmiszer beszerzését a sziil6 villalja. A napi étkezéshez
szlikséges, szll6 dltal készitett élelmiszert csak az adott napra hozza. Az ételek minbségének
ellen6rzése a sziil6 feladata.

4. A szild a gyermek csoportba keriilésekor a gondozéshoz sziikséges aldbbi eszk6zdk
behozatalérél kiteles gondoskodni:

Pelenka,

fogkefe,

fogkrém,

popsittrl,

pohér (ha egyedi igényei vannak),
tinyér (ha egyedi igényei vannak),
evbeszkdz (ha egyedi igényei vannak),
el8ke,

agynemii,

véltéruha.

gydgyszerek (ha egyedi igényei vannak)

Ha a fenti eszktz8k valamelyike elfogy, vagy elhaszndlédik, a csoport munkatérsai értesitik errdl
a szlil6t.
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5. A szlil ezen tlilmenden havonta tisztaségi csomagot hoz, mely papirzsebkendst és papirtdriét
tartalmaz.

Egészség- és balesetvédelem

1. A gyermek évi kbtelezé stdtuszvizsgilatit az Intézmény gyermek-neurolégus latja el,
feligyeli a gyermekek megfeleld egészségligyi ellétottséght, javaslatokkal, tanscsokkal
timogatja a csalddokat.

2. Gybgyszer szedése esetén a sziilb dltal pontosan meghatérozott médon a csoport munkatérsai
gondoskodnak annak adagoldsarsl. A sziil kdteles az esetleges gy6gyszervéltozasokat szSban
€s irdsban bejelenteni. A csoport dolgoz26i csak azt a gy6gyszert adjik be, amelyrdl a sziild
irésban rendelkezett.

3. Betegség miatti hidnyzds utin a gyermek ,Egészséges, kozbsségbe mehet” orvosi igazoldssal
johet ismét a csoportba.

4. Csaladi okokbo! tbrténd hifnyzdst a szil6 vallalja, hogy személyesen vagy frdsban jelzielbre a
csoport dolgozdinak.

5. A napktzben észlelt megbetegedésekré] vagy balesetrdl a szillét telefonon értesftjitk, ennek
érdekében a szillb kteles elérhetbségi telefonszdmot adni.

6. Baleset esetén — a szUl§ értesftésével egyidSben — a silyossgtol fiiggden, illetve
eszméletvesztés, 1azgdres esetén orvosrol, ment8rdl vagy kérhazba széllitisré] gondoskodunk.

7. Fertdzd betegséggel nem lehet 6vodiba jérni, ilyet esetben a szillének bejelentési
kotelezettsége van.

8. Beiratkozésndl a sziil irdsban jelzi, ha gyermeke killénleges étkeztetést igényel és vannak
olyan ételek, melyeket kdstolas szintjén sem fogyeszthat.

Egyiittm{kodés a szillével

1. Azon szillék szdméra, akikkel a napi kapcsolattartés nem lehetséges a fontos informéciok, a
gyermekke] kapcsolatos napi események réndszeres befrdsra keriilnek az ilzen® filzetbe.

2. Szliléi értekezletet évente 3 alkalommal, ezenkiviil rendkiviili esetben tartunk, Az értekezletek
id8pontjarél a szill6ket minimum két héttel el6bb értesitjtik. A sziilBi értekezlet ideje alatt
gyermekfeligyeletrtl gondoskodunk.

3. A szakemberekkel trténd hosszabb idejli személyes beszélgetésre elzetesen megbeszélt
id8pont egyeztetésével keriithet sor.

4. A szill8k szAméra nyilt napon val6 részvételre évente két alkalommal, eldre egyeztetett
idSpontban van lehetség.
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Mulasztés, tAvolmaradés

1. A szilild kiteles akaddlyoztatds esetén a foglalkozdst a lehet legkordbban lemondani, a
gyermek 1jbéli megjelenését is elbre jelezni.

2. Ha a gyermek egészségligyi okbdl marad tédvol a csoportbdl, tivolmaradasét a sziild orvosi
igazolassal igazolja.

3. Epgyéb okbdl valé tavolmaradds esetén a sz{ild 20 csoportban eltltstt napot igazolhat.
4. Az intézményi jogviszony felbontdsit vonja maga utdn, ha a fenti eseteken tilmenden az

indokolatian, illetve igazolatlan hidnyzdsok a 6 csoportban tSltend® napot meghaladjik., A
csoportban igy felszabaduls helyet az intézmény més gyermekek széméra teszi elérhetdvé.

Zar6 rendelkezések

A Hézirend nyilvanos, a csoport hirdetbtibldjin, valamint az intézmény irod4jéban béarki sziméra
hozzaférhetd. A Hézirend minden évben feliilvizsgélatra, igény szerint médositésra kertil.

Elfogadé hatfrozat

A Korai Fejlesztd Kzpont Gyogypedagdgiai 6vodai csoportjinak testiilete a kdzoktatdsrdl sz6lé
tobbszor médositott 2011.évi CXC. torvényben biztositott jogdnél fogva az intézmény hézirendiét

elfogadja,
2021, szeptember 01,

sk
Réczné Vigh Zeuzsa oot eSe, T Czeizel Barbara
gydgypedagdgus-6vodavezetd intézményvezetd
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